Glazbena Skola u Novskoj

Pravilnik o radu skolske knjiznice

Temeljem ¢&lanka 66. Statuta Glazbene Skole u Novskoj, a u svezi s ¢lankom 28. Zakona o
knjiznicama (Narodne novine broj 105/97., 5/98., 104/00. i 69/09.) i ¢lankom 25. Standarda za
Skolske knjiznice (Narodne novine broj 34/00.) Skolski odbor Glazbene Skole u Novskoj na 40.
sjednici odrzanoj 5. svibnja 2016. donio je

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu $kolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme knjiznice,

........

Y

gubitka posudene knjizni¢ne grade u Glazbenoj Skoli u Novskoj (u daljnjem tekstu: Skola).
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i
zenske osobe.

Clanak 2.
Zadaca je Skolske knjiznice:
unaprjedivati sve oblike i sva podru¢ja odgojno-obrazovnog procesa i rada Skole
upoznavati korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija te poticati na njihovo koristenje
poticati usvajanje informacijskih vjestina te razvijati kriti¢ko procjenjivanje u odabiru
informacija
upoznavati korisnike s nacinom rada knjiznice kao mulitmedijskog i informacijskog sredista
Skole
poticati ucenike 1 nastavnike na cjelozZivotno ucenje
omoguciti nastavnicima i stru¢nim suradnicima ostvarivanje nastavnog plana i programa te
stalno stru¢no usavrSavanje
omogudéiti uéenicima ispunjenje obveza koje proizlaze iz nastavnog plana i programa Skole

YV VV VY VVYV

Clanak 3.
Skolska knjiznica ¢uva, pohranjuje, nabavlja, struéno obraduje i daje na koristenje knjiznu i neknjiznu
gradu koju posjeduje.
Rad skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. strucna knjizni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 4.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 3. stavka 2. tocke 1. ovoga Pravilnika obuhvaca rad
s uenicima, suradnju s nastavnicima te pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog
rada.
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Clanak 5.

cen e

cey e

inventarizaciju, signiranje, Klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i reviziju, izradu
popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete, izradu potrebnih

cen e

cey e

Casopisa 1 razmjenu informacijskih materijala, usmene 1 pisane prikaze pojedinih knjiga, Casopisa i
novina, izradu popisa literature koja promice kulturnu bastinu i daje temelj za razumijevanje razli¢itih

cen e

Clanak 6.
Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 3. tocke 3. ovoga Pravilnika obuhvaca organizaciju, pripremu i
provedbu kulturnih sadrzaja kao $to su knjizevne i filmske tribine, natjecanja u znanju, predstavljanje
knjiga, tematske izlozbe, filmske projekcije i videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje
rade s mladezi u slobodno vrijeme.

Clanak 7.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na uéenike, nastavnike i druge radnike Skole.

Clanak 8.
Knjiznicu vodi, u okviru svoje satnice, diplomirani muzikolog i profesor povijesti glazbe koji u
ostvarivanju funkcije i zadataka Skolske knjiznice suraduje neposredno s ravnateljem Skole.

cen e

Il. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 9.
Radno vrijeme knjiznice je:
e petkom od 15:30 do 16:15 sati.
Radno vrijeme knjiznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 10.

cen e

ulaznim vratima knjiznice i oglasnoj plo¢i Skole.

1. KNJIZNICNI FOND

Clanak 11.
Fond Skolske knjiznice sadrzi:
e knjiznu gradu: tiskovine (note, knjige, Casopisi, novine i sl.)
e neknjiznu gradu: AV gradu (audiokasete i1 videokasete, kompakt diskovi), elektronicke
publikacije ili elektronicka grada (kompakt diskovi, baze podataka, on line publikacije)
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Clanak 12.
Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu Skole te potrebama
korisnika $kolske knjiznice.
On se nabavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i porgrama i u dogovoru s ravnateljem i
nastavnicima Skole.

IV. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 13.
Knjizniénu gradu imaju pravo koristiti uéenici, nastavnici i ostali radnici Skole (u daljnjem tekstu:
korisnici).

Clanak 14.
Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama $kolske knjiznice. Korisnici u
knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti redovni rad knjiznice.

Clanak 15.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 16.
Korisnicima iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika knjiznica moze izdati odgovarajucu ¢lansku iskaznicu.
Za sve korisnike iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u §kolskoj knjiznici je besplatno.

IV

cey e

cen e

knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

V. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 19.

........

cey e
cen e

cey e

Clanak 20.
Za koriStenje 1zvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
e odjednom cetiri (4) notna zapisa na vrijeme do dvadeset (20) dana
e odjednom tri (3) knjige na vrijeme do Cetrnaest (14) dana
e odjednom pet (5) brojeva Casopisa na vrijeme do pet (5) dana
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Nastavnici mogu posuditi vise nota, knjiga i priru¢nika tijekom $kolske godine te Casopise i AV gradu
po potrebi.

Clanak 21.

U prostoru ¢itaonice korisnici se mogu sluziti:

- referentnom zbirkom: priruénici, enciklopedije, leksikoni, rjecnici, bibliografski rje¢nici,

bibliografije, atlasi, monografije, antologije, gospodarski pregledi i sl.

- stru¢nim i popularno-znanstvenim ¢asopisima

- AV gradom

- elektronickom gradom
Referentna zbirka i AV grada ne posuduju se izvan Skole, jer se iskljuéivo koriste u prostoru Skole,
odnosno $kolske knjiznice (0sim kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu nastavnika).

Clanak 22.

........

skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 20. ovoga Pravilnika.
Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih $kolskim kalendarom, za vrijeme

cen e

cey e

cen e
cen e

cen e

cen e

............

odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 25.
Korisnika koji pravodobno ne vrati knjizni¢nu gradu, a ne radi se o sluaju iz ¢lanka 24. stavka 2.

cen e

cen e

kn po danu 1 po knjizi. Zakasnina se moze utrositi za kupnju novih nota 1 knjiga ili sitnog inventara za
potrebe Skolske knjiznice.

Clanak 26.
Pri ispisu iz Skole, po zavrietku $kolovanja ili prestankom radnog odnosa u Skoli korisnici su duzni

cey e

Obveza razrednika je izvijestiti knjizni¢ara o ispisu uéenika iz Skole ili prelaska u drugu Skolu.

e ey

Obveza tajnistva Skole je izvijestiti knjizniara o prestanku rada doti¢nog radnika koji odlazi iz Skole.
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Clanak 27.

cen e

cen e

Clanak 28.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu Skolska knjiznica moze posudivati

........

VI. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 29.

cen e

cen e

odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti 1 vratiti knjiznici istovrsni primjerak kakav je posudio.
Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti knjiznici drugi
primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne moZe postupiti prema stavku 3. ovoga &lanka, duzan je Skoli nadoknaditi 3tetu u
protuvrijednosti oStecenog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga clanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj odnosno skrbnik
malodobnog ucenika, odnosno punodobni ucenik.

Clanak 30.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 21. ovoga Pravilnika primjenjuju se odredbe Zakona o
obveznim odnosima.

VIL. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 31.
Redovita zaStita fonda provodi se djelomi¢nom ili potpunom revizijom i pregledom fonda, u vremenu
koje je predvideno za te radnje.

Clanak 32.

cey e
cen e

cey e

- pravilan smjestaj knjizne grade

- pravilan smjestaj neuvezanih ¢asopisa

- pravilan smjestaj 1 zaStita od oStecenja AV grade
- popravak oStecene knjizne grade.
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VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno skrbnike
ucenika.

Clanak 34.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 35. )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednik Skolskog odbora

Boris Doliner, prof.

KLASA: 003-05/16-01/05
URBROJ: 2176-42-04-16-1

U Novskoj, 5. svibnja 2016.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole 5. svibnja 2016. i s tim danom je stupio na snagu.

Ravnateljica

Dunja Uroié¢, prof.



